
雲華佗 2.0 Plus「系統管理」操作手冊 

2023/09/01 製定 

1. 【個人資料及設定】 

1-1 會員資料 即報表封面顯示之業務員資料，可按『編輯基本資料』變更後

按【儲存】；修改密碼，請點選『密碼變更』，分別輸入1次原密碼及2次新

密碼後按【確定】→【儲存】。 

 

 

 

 

 



1-2 一般設定  

① 客戶年齡【立即更新】→重算所有客戶的保險年齡。 

② 繳費日期【立即更新】→重算保單最近繳費日。 

③ 重複資料【註記重複客戶及名單】→將有重複身分證字號或保單號碼加_1。 

④ 初/續保件轉換【初保件轉換為續保件】→將初保件之險種轉換為續保件。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1-3 罐頭文字設定 

① 郵件/簡訊預設內容 可預先設定生日、保單繳費通知內容，編輯後請按【儲

存】，Email 及簡訊即套用此內容發送。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



② 自訂片語資料 按【設定】→選擇「片語類別」→【新增】→【儲存】

 

 

③ 健檢預設內容 可勾選並【儲存】報表要顯示之健診項目。 

（不建議取消勾選項目，以避免忘記回復） 

 

 



2. 【匯入行動華佗】 

3. 【問題反應】 

如有任何問題，請於商品回報詳述問題或事項建議後按【送出】。 

 
 


